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V Praze dne 18. dubna 2024 

DRÁŽNÍ ÚŘAD, WILSONOVA 300/8, 121 06 PRAHA 2 VINOHRADY 

Sp. zn.: RK-ZSS00189/24  Č. j.: DUCR-20301/24/Kj 

Drážní úřad vyhlašuje výběrové řízení na pozici 

REFERENT/REFERENTKA STÁTNÍ SPRÁVY ODDĚLENÍ INTEROPERABILITY A 
PEVNÝCH SUBSYSTÉMU, REGIONÁLNÍ ODBOR PRAHA, SEKCE PROVOZNÍ 

Doba trvání pracovního poměru:  doba neurčitá  

Pracoviště: Praha Nástup: od 1. června 2024 nebo dle dohody 

Náplň činnosti zejména spočívá: 

- Komplexní zajišťování spisové služby a předarchivní péče o dokumenty. 

- Zajišťuje výkon spisové služby týkající se příjmu, evidence, rozdělování, oběhu, odesílání 
a případně ukládání písemností podle příslušných ustanovení spisového a skartačního 
řádu DÚ. 

Požadavky na kvalifikaci: 

- střední vzdělání s maturitní zkouškou nebo střední vzdělání s výučním listem, 

- znalost práce na PC, 

- bezúhonnost, dobré organizační schopnosti. 

Nabízíme: 

–  možnost profesního a jazykového vzdělávání pružné rozvržení pracovní doby, 

– 5 týdnů dovolené, 

– 6 dnů zdravotního volna, 

– eStravenky, 

– příspěvek na penzijní pojištění, 

– služební telefon, 

– pružné rozvržení pracovní doby. 
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Platové zařazení: 

Zařazení do 6. platové třídy podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 
zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů a nařízení vlády 
č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů, 
ve znění pozdějších předpisů. 
V případě zájmu zašlete motivační dopis se strukturovaným životopisem, a to do 15. května 2024 
na e-mail: vyberova_rizeni@ducr.cz nebo na adresu: Drážní úřad, oddělení personálně 
ekonomické a právní, Wilsonova 300/8, 121 06 Praha 2 – Vinohrady; obálku označte VÝBĚROVÉ 
ŘÍZENÍ - NEOTEVÍRAT. 

 

Upozornění: 

Osloveni a pozváni k osobnímu pohovoru budou pouze ti uchazeči, kteří splní uvedené kvalifikační 
předpoklady. 

Zasláním životopisu, pro účely výběrového řízení, uchazeč uděluje souhlas se zpracováním 
poskytnutých osobních údajů ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů. 
 
 

         doc. Ing. Jiří Kolář, Ph.D. 
           ředitel Drážního úřadu 
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