Postup pri podavani zadosti o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpisi, dale jen ,,zakon ¢. 106/1999 Sb.«)

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a Ze se zadatel domaha

poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona.

Fyzicka osoba uvede v zadosti:

e jméno,

e pfijmeni,

¢ datum narozeni,

e adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté
a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste.

Pravnicka osoba uvede:

e nazev,

o identifikacéni ¢islo,

e adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani, lisi-li se od adresy sidla. (Adresou pro doruc¢ovani
se rozumi téz elektronicka adresa.)

Je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt poddna prostiednictvim elektronické podatelny
DU podatelna@ducr.cz.

Neobsahuje-li zadost vySe uvedené identifikaéni nalezitosti a adresu pro dorucovani,
pripadné neni-li elektronickd zadost podana prostiednictvim elektronické podatelny, neni
zadosti ve smyslu tohoto zédkona.

Po obdrzeni zadosti postupuje DU dle § 14 odst. 5 pism. a) — d) zakon &. 106/1999 Sb., tedy

nasledovné:

e brani-li nedostatek identifika¢nich tdaji o Zzadateli v postupu vyfizeni zadosti o
informaci podle tohoto zdkona, vyzve DU Zadatele ve lhiité do 7 dnt ode dne podani
zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho
doruéeni, DU zadost odlozi,

e v piipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovéana, nebo
je formulovana piili§ obecns, vyzve DU Zadatele ve lhaté do 7 dnti od podani zadosti,
aby Zadost upfesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne DU o odmitnuti zadosti,

« v piipadg, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho ptisobnosti, DU zadost odloZi
a tuto oduvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnu ode dne doruceni Zadosti zadateli,

e nerozhodne-li podle § 15 z. ¢. 106/1999 Sb. (vydanim rozhodnuti o odmitnuti zadosti),
poskytne informaci v souladu se zadosti ve 1hlit€¢ nejpozdéji do 15 dni ode dne pftijeti
zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Lhiitu pro poskytnuti informace mtize DU prodlouzit ze zavaznych diivodi, nejvyse viak o
deset dni. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity i o jeho divodech vzdy prokazatelné
informovan, a to v€as pted uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.
Zpisoby podani zadosti 0 poskytnuti informaci:

e emailem

e pisemné (poStou) na adresu: Drazni arad, Wilsonova 300/8, 121 06 Praha 2

e clektronicky do datové schranky


mailto:podatelna@ducr.cz

Sazebnik uhrad
Vyse thrady se stanovi v souladu s nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni
uhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k
informacim, jako soucet dil¢ich ¢astek odvozenych z pfimych ndkladt na pofizeni kopii,
opatieni technickych nosic¢t dat, odeslani informaci zadateli a mimotadné rozsahlé vyhledani
informaci.

1. Zadatel o informace poskytované Draznim tfadem (pokud se nejedna o zveiejnénou
informaci), uhradi Drdznimu tUfadu na zékladé¢ oznameni (dle § 17 odst. 3 zakona
¢. 106/1999 Sh., naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat,
mimotadné rozsahlym vyhleddvanim a odeslanim informaci (pokud tyto néklady ptesahnou
hodnotu 50, - K¢ véetné postovného) v nize uvedené vysi:

a) naklady za pofizeni kopii:

e 2,- K¢ za potizeni jedné strany Cernobilého vytisku (kopie) formatu A 4,
3,- K¢ za potizeni oboustranného ¢ernobilého vytisku (kopie) formatu A 4,
4,- K¢ za potizeni jedné strany Cernobilého vytisku (kopie) formatu A 3,
5,- K¢ za poftizeni oboustranného ¢ernobilého vytisku (kopie) formatu A 3,

25,- K¢ za potizeni jedné strany barevného vytisku (kopie) formétu A 4,

40,- K¢ za potizeni oboustranného barevného vytisku (kopie) formatu A 4,

b) naklady na opatfeni technickych nosica dat:
e 30,- K¢ za 1 ks nenahraného CD,

€) naklady na mimofadné rozsahlé vyhledani informaci:
e 100,- K¢ za kazdou zapocatou ptlhodinu prace

d) naklady za odeslani informace zadateli:
e dle platné¢ho sazebniku poskytovatele postovnich sluzeb

Celkova cena za poskytnuti informace bude stanovena souctem uhrad, které byly pfi
vyhledani informace pouzity. Podle § 17 odst. 3 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich predpisii, bude Zadateli pfedem vy¢islena vysSe
uhrady néakladi.

2. Pted poskytnutim informace uhradi zadatel naklady stanovené podle odst. 1 na zakladé
vyzvy k zaplaceni, zadateli zaslané ¢i pfedané povéfenym zaméstnancem:
a) bankovnim pievodem na et 19-33129011 CNB Praha 0710, nebo
b) postovni poukézkou na et 19-33129011 CNB Praha 0710.



